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MANIFESTAZIONE DI INTERESSE  
Per l’affidamento dell’incarico di Responsabile del Procedimento in ordine alle attività di 

Riscossione Coattiva della TARSU-TIA 
 

 
1. Premessa 
La S.A.P.NA. S.p.A., società totalmente partecipata da Città Metropolitana di Napoli, ha 
ravvisato la necessità di ricorrere a figure fortemente esperte e specializzate nel settore della 
TARSU-TIA con specifico riferimento alle attività previste dall’atto modificativo del 
02.08.2018 della Convenzione per la concessione del servizio di gestione ordinaria e 
straordinaria, riscossione volontaria e coattiva della tassa rifiuti solidi urbani (T.A.R.S.U.) 
e della Tariffa d’Igiene Ambientale (T.I.A.) nel territorio della Provincia di Napoli annualità 
2010-2011-2012 accogliendo manifestazioni d’interesse da parte di soggetti aventi specifici 
requisiti e comprovata esperienza per l’affidamento dell’incarico di Responsabile del 
Procedimento nell’ambito di quanto meglio rappresentato al successivo par. 2 “Oggetto 
dell’incarico”. 
 
2. Oggetto dell’incarico 
L’incarico consiste nell’assumere la responsabilità del procedimento, in sigla RUP, per conto 
di questa SAPNA SpA e relativamente alla parte puramente amministrativa, della 
riscossione coattiva meglio descritta dalle previsioni dell’atto modificativo del contratto di 
concessione TARSU-TIA tra  questa SAPNA SpA ed il Concessionario RTI.  
L’incarico, svolto operativamente con l’ausilio di personale in forza alla società e/o di 
strutture esterne strettamente operanti nello stesso ambito, consisterà altresì nella 
sottoscrizione degli atti previsti - atteso il ruolo ricoperto per conto di SAPNA SpA per la 
parte di competenza di quest’ultima - in ordine a sospensioni, accoglimento o diniego di 
istanze da parte dei contribuenti, gestione dei rapporti con i debitori (rateazioni, sospensioni, 
etc.) del relativo rapporto con l’Agenzia delle Entrate Riscossione e con il RTI 
Concessionario, curando le istruttorie, l’ adozione delle necessarie misure e provvedimenti, 
assicurando, per conto della SAPNA SpA quale Soggetto Concedente, la correttezza del 
procedimento amministrativo, nei limiti della funzione affidata. A titolo indicativo, per 
quanto riguarda l’operatività, l’incarico comprenderà le azioni relative a: 
- verifica/protocollo in ingresso dell’istanza pervenuta; 
- verifica accertamento e relativa notifica oggetto della cartella, con apposito gestionale; 
- verifica cartella di pagamento TARSU del contribuente; 
- verifica di eventuali pagamenti prodotti dal contribuente; 
- verifica delle posizioni TARSU chiuse con gli Enti; 
- annullamento e/o rettifica della cartella di pagamento e discarico totale o parziale; 
- riscontro al contribuente; 
- verifica/protocollo in ingresso del ricorso pervenuto a mezzo pec o da sportello; 
- predisposizione istruttoria ricorso 
- eventuale riscontro all’avvocato di controparte  
- eventuale predisposizione note tecniche per la difesa in giudizio 
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3. Durata dell’incarico 
La durata prevista dell’incarico è di mesi 12 (dodici), prorogabili per ulteriori 6 (sei) mesi 
in relazione alle necessità operative della società.  
La durata complessiva è correlata alla preventiva condivisione del programma di attuazione 
delle fasi finali del rapporto di concessione elaborato da questa SAPNA SpA e potrà subire 
variazioni. 
 
4. Requisiti di partecipazione 
Possono presentare domanda: 

1) Professionista con esperienza specifica almeno quinquennale nel ruolo e nell’ambito 
oggetto dell’incarico, anche svolto presso altre Amministrazioni; 

 
5. Modalità di presentazione delle domande e degli allegati 
Il professionista interessato dovrà trasmettere i seguenti documenti: 
 1. Modello di Domanda di Partecipazione (ALLEGATO A), firmato digitalmente. 
 2. Curriculum professionale o profilo aziendale. 
 3. Elenco delle principali esperienze pertinenti degli ultimi 5 anni. 
 4. Documento di identità del sottoscrittore 
 5. Eventuali certificazioni tecniche e/o Abilitazioni professionali 
 
La domanda e gli allegati dovranno pervenire entro e non oltre il settimo giorno solare a 
far data dalla presente pubblicazione. La documentazione dovrà essere inviata 
esclusivamente tramite PEC all’indirizzo: sapna@pec.it specificando in oggetto: 
“Partecipazione a Manifestazione di Interesse RUP Tarsu Coattiva”. 
 
6. Avvertenze 
La presente manifestazione di interesse, finalizzata esclusivamente alla raccolta di 
candidature per l’affidamento di un eventuale incarico, non costituisce procedura di gara, 
non prevede comparazioni e non ha caratteristiche di concorso.  
La semplice adesione alla pubblica manifestazione di interesse, la partecipazione, la 
domanda, la convocazione e tutte le eventuali interlocuzioni che possono derivare dalla 
presente iniziativa non sono vincolanti né impegnative per questa SAPNA SpA, la quale 
si riserva ogni diritto di sospendere la manifestazione di interesse in qualsiasi momento e/o 
anche di non procedere alla prosecuzione della stessa. 
 
La SAPNA si riserva altresì la facoltà di procedere o anche di non procedere all’affidamento 
dell’incarico una volta acquisite le candidature.  
 
7. Trattamento dei dati 
I dati saranno trattati nel rispetto del Regolamento UE 2016/679 (GDPR). 
 
 

S.A.P.NA. S.p.A. 
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Schema di domanda, ALLEGATO A 
N.B.        La domanda deve essere redatta su carta libera. 

 
ALLEGATO A 
 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
 
 

Alla S.A.P.NA. S.p.A. 
Pec: sapna@pec.it 

 
Oggetto: Domanda di partecipazione alla manifestazione di interesse per l’affidamento dell’incarico di 
RUP in ambito TARSU-TIA 
 
Il/La sottoscritto/a: 
 • Nome e Cognome / Ragione Sociale: ……………………………………………………. 
 • Nato/a a: ……………………………………………. il ……./………./………………… 
 • Residente / Sede legale in:………………………………………………………………... 
 • CF / P.IVA:……………………………………………………………………………….. 
 • Telefono / E-mail:………………………………………………………………………… 
 • PEC: ……………………………………………………………………………………… 
 • In qualità di: (titolare / legale rappresentante / professionista incaricato)……………….. 
…………………………………………………………………………………………………….. 
 

CHIEDE 
 

di essere ammesso/a a partecipare alla manifestazione di interesse per l’affidamento dell’incarico di 
RUP in ambito TARSU-TIA come da avviso pubblico. 
 
A tal fine DICHIARA, sotto la propria responsabilità: 
 1. di possedere i requisiti professionali richiesti dall’Avviso; 
 2. di aver maturato esperienza documentata negli ambiti oggetto dell’incarico; 
 3. di essere in regola con gli obblighi fiscali e contributivi; 
 4. di non trovarsi in alcuna delle condizioni ostative previste dal D.Lgs. 36/2023; 
 5. di autorizzare il trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR. 
 
Luogo e data ________ 
 

Firma digitale ________ 
 
 

(Allegare copia documento identità del firmatario, curriculum e documentazione richiesta.) 
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